Word 2019 flr Anfanger und Fortgeschrittene.

Word 2019 sicher beherrschen — vom Einstieg bis zur effizienten Dokumentenerstellung

Seminar Jederzeit verfigbar Teilnahmebescheinigung
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In diesem praxisnahen Online-Kurs lernen Sie den professionellen Umgang mit Microsoft Word 2019 —
von den Grundlagen bis hin zu erweiterten Funktionen.

Trainieren Sie direkt in einer virtuellen Umgebung mit multimedialen Lernmaterialien und interaktiven
Ubungen inklusive Echtzeit-Auswertung.

Nutzen

= Lernen in der Anwendung: Arbeiten Sie direkt in einer simulierten Word-Umgebung — ganz ohne
Softwareinstallation

= Effizient und praxisnah: Von einfachen Textformatierungen bis zum Serienbrief — alles im Kurs
enthalten

=  Multimediales Lernen: Video-Lektionen, Audios, Untertitel und begleitendes E-Book inklusive
=  MOS-Vorbereitung: Ideal zur Vorbereitung auf die Microsoft Office Specialist (MOS) Prifung

= Flexibles Lernen: Zugriff jederzeit — lernen Sie im eigenen Tempo

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an Einsteiger und leicht Fortgeschrittene, die sicher mit Word 2019 arbeiten
mochten — sowohl privat als auch beruflich.
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Voraussetzungen

Keine Vorkenntnisse erforderlich.
Die Nutzung erfolgt vollstandig webbasiert — ohne eigene Word-Installation.

Inhalte des Seminars

Grundlagen (Stufe 1):

= Erste Schritte in Word 2019

= Texteingabe, einfache Formatierungen, Absatze gestalten
= Textanordnung, Seitenlayout und Druckfunktionen

= Nutzung von Tabstopps und Aufzahlungen

= Wichtige Grundfunktionen fur den Alltag

Aufbauwissen (Stufe 2):

= Tabellen in Dokumente integrieren
= Arbeiten mit grafischen Elementen
= Serienbriefe und Etikettendruck

= FErstellung professioneller Layouts
Use Cases Office 2019 / 365:

= Unterschiede zwischen Office-Versionen

= Dokumentennutzung in verschiedenen Umgebungen

Wichtige Hinweise

Die reinen Inhalte dieses E-Learnings betragen 750 Minuten. Je nach Lerngeschwindigkeit ergibt sich

daraus die reale Dauer des Trainings.

Der Zugriff ist auf einen Zeitraum von 365 Tagen begrenzt.

TerminUbersicht und Buchung

Buchen Sie lhren Wunschtermin jetzt direkt online unter https://akademie.tuv.com/s/29897 und

profitieren Sie von diesen Vorteilen:
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= Schneller Buchungsvorgang
= Personliches Kundenkonto

= (Gleichzeitige Buchung fiir mehrere Teilnehmer:innen

Alternativ konnen Sie das Bestellformular verwenden, um via Fax oder E-Mail zu bestellen.
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