PowerPoint 2016 fur Anfanger und Fortgeschrittene.

Prasentieren wie ein Profi — Schritt fiir Schritt in PowerPoint 2016
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Lernen Sie PowerPoint 2016 praxisnah und effizient — direkt in einer virtuellen Anwendung. Dieser Online-
Kurs bietet Ihnen eine innovative E-Learning-Methodik mit interaktiven Lektionen, realitdtsnahen Ubungen
und multimedialen Inhalten inklusive Video, Audio und Untertiteln. Sie lernen in lhrem eigenen Tempo und
in beliebiger Reihenfolge. Die virtuelle Umgebung ermdglicht es Ihnen, PowerPoint 2016 zu nutzen, ohne
das Programm selbst installieren zu mussen.

Nutzen

Erlernen Sie alle Funktionen von PowerPoint 2016 — von den Grundlagen der Prasentationserstellung bis
hin zu fortgeschrittenen Gestaltungs- und Layouttechniken. Ob fir berufliche Prasentationen, Schulungen
oder kreative Projekte: Mit diesem E-Learning sind Sie bestens vorbereitet.

Der Kurs ist ideal fur die Vorbereitung auf den Microsoft Office Specialist (MOS).

Zielgruppe

Geeignet fur Berufseinsteiger, Jobwechsler, Unternehmer, Fachkrafte und alle, die ihre
Prasentationsfahigkeiten mit PowerPoint 2016 auf ein neues Level bringen mochten.

Inhalte des Seminars

Stufe 1: Grundkenntnisse

= PowerPoint entdecken & Prasentation offnen
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= Programmumfeld & Navigationsansicht

= Folien erstellen, auswahlen, Idschen und kopieren
= Texteingabe & -bearbeitung, Formatierung

= Rechtschreibpriifung, Synonyme, Textsuche

= Bildschirmprasentation starten & drucken

= | ayouts, Designs und Zeichenformatierung

= Absdtze, Einzige, Listen und Tabstopps

= Arbeit mit Notizenseiten & Formatibertragung
Stufe 2: Fortgeschrittene

= (liederungsansicht & Textverschiebung

= Prasentation Uber Word-Dokument erstellen

= Arbeiten mit Objekten: verschieben, gruppieren, ausrichten
= Formen zeichnen & Effekte anwenden

= Textfelder & Texteffekte formatieren

= Bilder einfligen, formatieren und verwalten

= Tabellen erstellen, gestalten und anpassen

= SmartArt-Grafiken einfligen und bearbeiten

= Hyperlinks & Hintergriinde einfligen

= Arbeiten mit Folienmaster, Layouts & Platzhaltern

= Kopf- und Ful3zeilen, Notizen- und Handzettelmaster anpassen
Wichtige Hinweise

Die reinen Inhalte dieses E-Learnings betragen 580 Minuten. Je nach Lerngeschwindigkeit ergibt sich
daraus die reale Dauer des Trainings.

Der Zugriff ist auf einen Zeitraum von 365 Tagen begrenzt.

TerminUbersicht und Buchung

Buchen Sie Ihren Wunschtermin jetzt direkt online unter https://akademie.tuv.com/s/29884 und
profitieren Sie von diesen Vorteilen:

= Schneller Buchungsvorgang
= Personliches Kundenkonto

= (Gleichzeitige Buchung fiir mehrere Teilnehmer:innen
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Alternativ konnen Sie das Bestellformular verwenden, um via Fax oder E-Mail zu bestellen.
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