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Erstellen effektiver Prompts fur Microsoft Copilot fur
Microsoft 365 (MS-4005).

Erstellen effektiver Prompts fiir Microsoft Copilot fiir Microsoft 365 (MS-4005).

@ Seminar E=3 4 Termine verfiigbar E] Teilnahmebescheinigung

FJ Prasenz / Virtual Classroom @ 8 Unterrichtseinheiten \Q Online durchfihrbar

Seminarnummer; 29510 | Herstellernummer; MOC-MS-4005

Stand: 09.05.2025. Alle aktuellen Informationen finden Sie unter https://akademie.tuv.com/s/29510

Dieser Kurs vermittelt, wie Sie effektive und kontextbezogene Prompts flir Microsoft Copilot fur Microsoft
365 erstellen, vereinfachen, transformieren und Inhalte in allen Microsoft 365-Anwendungen kompilieren
konnen. Lernen Sie, wie wichtig es ist, ein klares Ziel, einen Kontext, eine Quelle und eine Erwartung in
lhrem Prompt anzugeben, um die besten Ergebnisse zu erzielen. Dieser Kurs behandelt real-world
Szenarien und Beispiele fur die Verwendung von Copilot in Microsoft 365-Anwendungen wie Word, Excel,
PowerPoint, Teams, Outlook, OneNote und Chat.

Nutzen

= Verbesserte Produktivitat und Effizienz: Teilnehmer lernen, wie sie die Mdglichkeiten von Copilot
nutzen konnen, um Aufgaben und Workflows zu optimieren und so Zeit und Mihe zu sparen.

= Verbesserte Zusammenarbeit: Durch die Beherrschung der kollaborativen Funktionen von Copilot
konnen Benutzer effektiver mit Kollegen in verschiedenen Microsoft 365-Anwendungen
zusammenarbeiten.

= Bessere Qualitat von Inhalten: Mit Copilots Unterstiitzung konnen Benutzer Inhalte mit groRerer
Genauigkeit und Konsistenz erstellen, bearbeiten und transformieren, was zu hochwertigeren
Dokumenten und Kommunikationen fihrt.

= Erhohte Sicherheit und Kompetenz: Die Teilnehmer erlangen die Fahigkeiten und Kenntnisse, Copilot
sicher in verschiedenen Microsoft 365-Anwendungen zu verwenden, und steigern so ihre Kompetenz
und Sicherheit in ihrer Arbeit.

Zielgruppe

Lernende sollten mit dem Arbeiten in Microsoft 365-Apps wie Word, Excel und PowerPoint vertraut sein.
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Dieser Kurs richtet sich an alle Benutzertypen, die mit Microsoft Copilot fiir Microsoft 365 arbeiten.

Voraussetzungen

Lernende sollten mit dem Arbeiten in Microsoft 365-Apps wie Word, Excel und PowerPoint vertraut sein.
Dieser Kurs richtet sich an alle Benutzertypen, die mit Microsoft Copilot fiir Microsoft 365 arbeiten.

Inhalte des Seminars

Module 1: Erste Schritte mit Copilot fir Microsoft 365

= EinfUhrung in Copilot fur Microsoft 365
= Entdecken Sie die Moglichkeiten mit Copilot fur Microsoft 365
= Optimieren und Erweitern von Copilot flir Microsoft 365

Module 2: Erstellen effektiver Prompts fur Microsoft Copilot flr Microsoft 365

= Zusammenfassen mit Microsoft Copilot fir Microsoft 365
= Erstellen und Entwerfen mit Microsoft Copilot fur Microsoft 365
= Bearbeiten und Transformieren von Inhalten mit Microsoft Copilot fir Microsoft 365

= Stellen Sie Fragen, und analysieren Sie Inhalte mit Microsoft Copilot flir Microsoft 365

Terminubersicht und Buchung

Buchen Sie lhren Wunschtermin jetzt direkt online unter https://akademie.tuv.com/s/29570 und
profitieren Sie von diesen Vorteilen:

= Schneller Buchungsvorgang
= Personliches Kundenkonto

= (Gleichzeitige Buchung fur mehrere Teilnehmer:innen

Alternativ kdnnen Sie das Bestellformular verwenden, um via Fax oder E-Mail zu bestellen.
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