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Mit dieser Ausbildung legen Sie die Basis fur lhre Projektarbeit. Nach Abschluss dieser Ausbildungsstufe
konnen Sie grundlegende Begriffe einordnen, kennen Projektmanagement-Methoden Uber den gesamten
Projektverlauf und konnen Softskills im Projekt einsetzen. Der ideale Einstieg fur alle, die mit oder in
Projekten arbeiten. In insgesamt neun Lernbausteinen erarbeiten Sie Schritt fiir Schritt alle Grundlagen fur
eine erfolgreiche Arbeit im Projektmanagement — ob als Projektmitarbeiter oder angehender Projektleiter.

Nutzen

Diese Grundlagenausbildung ist die beste Moglichkeit, um in das Thema Projektmanagement
einzusteigen und grundlegende Techniken und Methoden kennenzulernen. Nach dem Absolvieren dieser
Ausbildung wissen Sie genau, was Projekte ausmacht und auf welche Knackpunkte Sie achten mussen.
Im Projektalltag konnen Sie mit Fachbegriffen umgehen und verstehen typische Problemsituationen im
Projekt. Weiterhin schaffen Sie die Basis fur die weiterfiihrende Ausbildung Projektmanagement Stufe 2:
PM-Praxis. Sie lernen aulRerdem:

= wie die Begriffe Projekt und Projektmanagement definiert sind

= wie Projekte in der Organisation eingebettet sind

= wie und aus welchen Grinden Projekte initiiert werden

= welche Rolle das Projektumfeld spielt

= was Stakeholder sind und wie eine Stakeholderanalyse durchgefihrt wird

= warum Projektziele so wichtig sind und wie sie SMART formuliert werden

= welche Bedeutung Risiken im Projekt spielen und wie sie identifiziert werden
= welche grundlegenden organisatorischen Begriffe im Projekt relevant sind

= wie ein Phasenplan aus Phasen und Meilensteinen erstellt wird

= welche Bedeutung der Projektstrukturplan im Projekt hat

= wie Termine und Ressourcen ermittelt werden und welche Rolle die Finanzierung spielt
= welche Kommunikationsmodelle es gibt und wie Sie effektiv kommunizieren

= wie Sie mit Kreativitats- und Moderationstechniken mehr aus Ihrem Projekt herausholen
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wie Sie Motivation und Zeitmanagement flr Ihre eigene Bestleistung nutzen

Zielgruppe

Diese Kurse bilden die Stufe 1 der Projektmanagement-Ausbildung. Eine Absolvierung ausschliel3lich
dieser Kursstufe empfiehlt sich fir:

Einsteiger im Projektmanagement
Projektmitarbeiter
Studenten

alle Personen, die am Thema Projektmanagement interessiert sind

Diese Grundlagen bilden zugleich die Basis fir die Ausbildungsstufe 2.

Abschluss

Teilnahmebescheinigung

Nach Beendigung des E-Learning-Kurses erhalten Sie eine Teilnahmebescheinigung.

Inhalte des Seminars

Einfihrung in das Projektmanagement

Definitionen, Begriffe und Projektleiter

Auftragsklarung und Projektdesign

Projektumfeld und Stakeholder |

Ziele und Risiken |

Organisation und personliche Kommunikation
Grobplanung: Phasenplanung und Projektstruktur |
Feinplanung: Termin-, Ressourcen- und Kostenplanung |
Kreativitat, Moderation und Problemldsung

Motivation, Zeit- und Selbstmanagement

Wichtige Hinweise

Das steckt drin:

100% Online-Inhalte flir das Lernen im eigenen Tempo

Inhalte entsprechen 3 Tagen Prasenztraining

9 Lernbausteine plus eine Einfihrung

130 inhaltliche Lernabschnitte mit insgesamt 99 motivierenden Videos

29 Multiple Choice-Tests mit 200 Fragen
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» 28 Ubungsaufgaben mit Arbeitsblattern zum Download

Terminubersicht und Buchung

Buchen Sie lhren Wunschtermin jetzt direkt online unter https://akademie.tuv.com/s/02967 und
profitieren Sie von diesen Vorteilen:

= Schneller Buchungsvorgang
= Personliches Kundenkonto

= Gleichzeitige Buchung flr mehrere Teilnehmer:innen

Alternativ konnen Sie das Bestellformular verwenden, um via Fax oder E-Mail zu bestellen.
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