Meetings - Von Zeitverschwendung zur Effizienz.

Effektive Besprechungen fiir messbare Ergebnisse.

Seminar 2 Termine verflgbar Teilnahmebescheinigung

Blended Learning 6 Unterrichtseinheiten

Seminarnummer: 40431

Stand: 15.04.2026. Alle aktuellen Informationen finden Sie unter https://akademie.tuv.com/s/40431

Gut gefuhrte Meetings sind entscheidend fur den Projekterfolg — doch oft genug verlaufen sie
unproduktiv und ineffizient. Dieses Modul vermittelt Innen bewahrte Techniken und Mafltnahmen, mit
denen Sie Ihre Meetings gezielt optimieren und klare Ergebnisse erreichen. Verbessern Sie als Moderator,
Projektleiter oder Teilnehmer Ihre Besprechungskompetenz, fordern Sie eine disziplinierte
Diskussionskultur und erreichen Sie nachhaltige Vereinbarungen.

Nutzen

= Konkrete Ergebnisse statt endloser Diskussionen

= Mehr Verbindlichkeit und klare Verantwortlichkeiten im Projektteam

= Reduzierung von Konflikten durch prazise und strukturierte Kommunikation
= Praktische Tools und Techniken fur die Optimierung lhrer Meetings

= Zwei erganzende E-Learning-Module unterstitzen Sie dabei, die Seminarinhalte nachhaltig zu
vertiefen.

Zielgruppe

Ingenieure und technische Fachkrafte mit Projektverantwortung

Inhalte des Seminars

= Personlicher Sitzungs-Effizienz-Check
= Struktur statt Palaver - Agenda-Hack und ,Blode Fragen” richtig stellen

= Ergebnissicherung - Ergebnistypen und Protokoll-Barometer
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= Personlicher Meeting-Aktionsplan
= Seminarbegleitende E-Learning Module:
- Das grolRe Palaver — Erfolgreiche Besprechungen in Projekten

- Auler Spesen nichts gewesen? Ergebnisse sichern in Besprechungen

Wichtige Hinweise
Die Zugangsinformationen zu den beiden begleitenden E-Learnings erhalten Sie zu Beginn des Live-
Trainings. Die E-Learnings (2 UE) werden Ihnen Gber unsere Plattform mycompetence.de zur Verfligung

gestellt. Die Inhalte der E-Learnings sind fester Bestandteil der Weiterbildung und verpflichtend.

Im Anschluss an das Seminar erhalten Sie zusatzlich einen kostenfreien Zugriff auf zwei Podcast Folgen,
mit dem Sie Ihr Wissen weiter vertiefen konnen.

Terminubersicht und Buchung

Buchen Sie lhren Wunschtermin jetzt direkt online unter https://akademie.tuv.com/s/40437 und
profitieren Sie von diesen Vorteilen:

= Schneller Buchungsvorgang
= Personliches Kundenkonto

= Gleichzeitige Buchung fur mehrere Teilnehmer:innen

Alternativ konnen Sie das Bestellformular verwenden, um via Fax oder E-Mail zu bestellen.
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