QM-Dokumentation - knapp, verstandlich, normenkonform.

Praxistraining fiir Qualitatsbeauftragte — lhr Weg zur effizienten und zertifizierfahigen QM-
Dokumentation.

@ Seminar E 6 Termine verfligbar [f-_] Teilnahmebescheinigung

|:I Prasenz @ 8 Unterrichtseinheiten @ Garantietermine vorhanden

Seminarnummer: 09084

Stand: 14.03.2026. Alle aktuellen Informationen finden Sie unter https://akademie.tuv.com/s/09084

Eine systematische QM-Dokumentation gibt Einblick in das Unternehmen, dessen Strukturen, Ablaufe,
Zustandigkeiten und Verantwortlichkeiten. Mit unserem professionellen Lernangebot erhalten Sie die
notwendige Kompetenz, um eine widerspruchsfreie und vollstandige QM-Dokumentation erstellen zu
konnen.

Nutzen

= Sje erfahren, wie sich der hohe Umfang Ihrer Dokumentation sinnvoll reduzieren lasst und welche
Mindestanforderungen Sie erflllen mussen.

= Sie wissen, wie Sie lhre Prozessbeschreibungen effizient gestalten und typische Fehler bei der
Erstellung von QM-Dokumenten vermeiden.

= Sje gewinnen durch Praxistbungen Sicherheit bei der Erstellung eines schlanken QM-Handbuchs.

Zielgruppe

Verantwortliche im Qualitatsmanagement, die sich mit der Dokumentenlenkung befassen.

Voraussetzungen

Der Abschluss Qualitatsbeauftragter (TUV) oder ein vergleichbarer Abschluss wird empfohlen.

Inhalte des Seminars

= Prozessbeschreibungen einfach und ergebnisorientiert darstellen
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= QM-Dokumente sinnvoll reduzieren: Was sind die Mindestanforderungen und was ist tberfllissig?
= Zertifizierungsfahige Musterlosungen fur die wichtigsten Verfahren und Aufzeichnungen
= Typische Fehler bei der Erstellung von QM-Dokumenten

= Dokumentenpriifung durch den Auditor: So bestehen Sie erfolgreich Ihr Zertifizierungsaudit
Wichtige Hinweise
Im Rahmen lhrer Teilnahme bekommen Sie einen 8-wdchigen kostenfreien Vollzugriff auf das Online-

Portal ,Der Qualitatsmanagement-Berater digital” — den aktuellen Ratgeber fir den Qualitatsmanager in
der betrieblichen Praxis.

TerminUbersicht und Buchung

Buchen Sie lhren Wunschtermin jetzt direkt online unter https://akademie.tuv.com/s/09084 und
profitieren Sie von diesen Vorteilen:

= Schneller Buchungsvorgang
= Personliches Kundenkonto

= (Gleichzeitige Buchung fiir mehrere Teilnehmer:innen

Alternativ konnen Sie das Bestellformular verwenden, um via Fax oder E-Mail zu bestellen.
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