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Partie 2 : Concevoir une formation
Ce module 2 de formation certiflante s'adresse a des formateurs professionnels et occasionnels.

Elle a pour objectifs de permettre I'acquisition de méthodes dites de Rapid Learning et d'outils inspirés du
monde de “l'audit de qualité” pour 'évaluation des compétences. Cette formation-action permet la mise
en pratigue des acquis en impliquant les participants: alternance de théorie (30%) et pratique (70%) avec
la création d’'un “guide formateur” sur lequel reposera I'évaluation finale.

Cette formation permet d'identifier les différentes méthodes pédagogiques appliquées aux adultes, de
maitriser 'animation d'une action de formation.

Les heures de formation a distance permettent d'étre accompagné par le formateur en ayant acces a des
ressources diverses.

Les objectifs

= |dentifier les différents objectifs de formation et les méthodes pédagogiques
= Exploiter les méthodes et les techniques pédagogiques

= Concevoir un scénario pédagogique

= Préparer un plan de session de formation

= Appliquer les techniques de conception d'une action de formation: divers référentiels, diverses
théories et leurs applications

= |ntégrer les exigences réglementaires en termes de qualité dans la formation d'adultesSe positionner
avec bienveillance et exigence face a son public
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= Faire preuve d'assertivité lors du transfert de connaissances

Le public cible

Formateur d'adultes expérimenté souhaitant se perfectionner dans la conception d'une action de
formation.

La poursuite avec le modules 1 et 3, permettra l'inscription a I'examen de certification Formateur
Certifié: ID No. 0000045930: Certified Trainer (TUV) - in conformance with the TUV Rheinland Standard
“Trainer of Adult Education” - Certipedia [4

= Module 1 : Animer une action de formation

= Module 3 : Evaluer une action de formation

Les prerequis
Personne ayant 2-3 ans d'expérience en tant que formateur d'adultes

Personne impliquée dans I'animation des formations aupres d'un public adulte

e contenu de la formation

Module 2 : Concevoir une formation

= |dentifier les différents objectifs de formation et les méthodes pédagogiques
= Exploiter les méthodes et les techniques pédagogiques

= Concevoir un scénario pédagogique

= Préparer un plan de session de formation

Modalités d’évaluation

Evaluation écrite : Examen QCM (questions & choix multiples) et Livret formateur
Evaluation orale : Animation d’une séquence de formation devant le jury TUV Rheinland

Méthodes pédagogiques

Méthode « accelerated learning » basée sur des exercices interactifs.
Alternance d'exposés théoriques, d'illustrations par des cas concrets et d'exercices.
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Informations importantes

La certification de Formatzur Certifié TUV comprend 3 modules indépendants :

= Module 1 : Animer une formation
= Module 2 : Concevoir une formation
=  Module 3 : Evaluer une formation

Prérequis pour I'examen :

Ces 3 modules devront etre suivis dans leur globalité pour prétendre a I'examen final : Formateur Certifié
TUV Rheinland- Certification Compléte. Le passage de I'examen Formateur Certifié TUV Rheinland est
essentiel pour la délivrance du certificat par TUV Rheinland.

Lexamen permet de déterminer si les participants sont en mesure d'appliquer les connaissances
acquises au cours de la formation dans le domaine de I'animation, la conception et I'évaluation d'une

séance de formation d'adultes.

Déroulement de I'examen :

= |'examen comporte une épreuve écrite composée d'un questionnaire a choix multiples et d'une
épreuve de présentation d'une action de formation devant un jury TUV Rheinland.

= Epreuve écrite: 60 questions pour une durée de 90 min maximum

= FEpreuve de présentation devant le jury: 20 min maximum

= Au cours de I'examen, vous pouvez uniquement utiliser les documents de la formation.
= Tous les participants qui réussissent I'examen obtiennent un certificat

= |es participants qui auront échoué a I'examen auront une attestation de présence et se verront
proposer de nouvelles dates pour le repasser.

Est il possible de repasser I'examen?

La participation aux différents modules (Module 1, Module 2 et Module 3) de la formation est
indispensable pour pouvoir passer I'examen final. Il faut avoir participé aux trois modules pour étre en
droit de passer I'examen. Si un participant échoue a l'examen, il doit repasser I'examen dans son
intégralité sur une période de 1 an, apres la date du Ter essai, sans refaire la formation.

Si vous étes en situation de handicap, nous vous remercions de bien vouloir nous contacter avant de
procéder a l'inscription en envoyant un mail a formation@fr.tuv.com. Nous mettrons tout en ceuvre pour
répondre a votre besoin de formation.
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Je m'engage par ce document présent a m'inscrire a la formation suivante:

Formateur Certifié TUV Rheinland - Module 2 : Concevoir une
formation

Référence de la formation: FR-FOR1-Module 2

Veuillez sélectionner votre session:

Vous trouverez toutes les informations complémentaires sur les dates sous https://academie-
fr.tuv.com/s/FR-FORT-Module 2.

Veuillez nous envoyer toutes les pages du formulaire par e-mail pour commander le séminaire
susmentionné.

E-mail:
formation@fr.tuv.com

Veuillez saisir vos données de commande sur la page suivante.
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|:| Je commande en tant que consommateur (client privé)

|:| Je commande en tant qu'entreprise / administration (client professionnel)

Adresse de facturation

Nous utilisons ces données pour la confirmation de commande et la facturation.

Nom de l'entreprise ou de I'administration: Département (optionnel):
Rue et numeéro: Code postal: Ville:
Votre numeéro de commande interne: Numéro de TVA (optionnel):

vous pouvez indiquer ici un numéro de commande
interne (numéro SAP etc.) défini par votre
entreprise. Nous indiquerons ce numeéro sur la
facture.

Vos coordonnées

Nous utilisons ces données pour la confirmation de commande et la facturation.

Civilité: Prénom: Nom de famille:

Adresse e-mail: Numeéro de téléphone (optionnel):
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Informations sur les participants

|:| Je participerai moi-méme au séminaire (coordonnées, comme indiqué ci-dessus).
|:| La personne suivante doit participer au séminaire:

A ne remplir que si vous ne participez pas vous-méme, mais qu'une autre personne participe.

Civilite: Prénom: Nom de famille:
Adresse e-mail: Numeéro de téléphone (optionnel):
Date de naissance (optionnel): Lieu de naissance (optionnel):

Méthode de paiement: Facture

Pour les consommateurs, les informations sur le droit de rétractation s'appliquent et sont disponibles
sous les CGV ci-jointes.

|:| J'accepte par la présente les conditions générales de l'organisateur (https://academie-
frtuv.com/conditions-generales-vente) décrites ci-apres.

Lieu, date Signature

Veuillez nous envoyer toutes les pages du formulaire par e-mail pour commander le séminaire
susmentionné.

E-mail:
formation@fr.tuv.com
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