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Lernen Sie mit diesem Access 2016-E-Learning Kurs online, rund um die Uhr in einer virtuellen Umgebung
mit umfangreichen interaktiven Videos, Reden, praktischen Aufgaben und Fortschrittsiberwachung.

Nutzen

Entdecken Sie Access 2016, und lernen Sie alle Funktionen zu beherrschen. In dieser Schulung lernen Sie
alles kennen, was Sie mit der Software erreichen konnen. Flr diesen Online-Kurs wird keine eigene
Software bendtigt. Sie lernen in einer virtuellen Umgebung direkt in Access 2016.

Zielgruppe
Berufseinsteiger, Jobwechsler, Unternehmer und Arbeitgeber, Experten und Spezialisten.

Inhalte des Seminars

Access 2016 fiir Windows: Arbeiten mit Datenbanken
= Das Programm offnen

= Datenbank-Vorlagen benutzen

= Die Benutzeroberflache kennenlernen

= Die Benutzeroberflache anpassen

= Die Symbolleiste fir den Schnellzugriff personalisieren
= Das Meniband anpassen

Access 2016 fiir Windows: Speichern, Drucken und Exportieren von Datenbanken
= Daten speichern

= Datenbanken sichern
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= Dokumente schiitzen
= Elemente ausdrucken
= Datenbanken exportieren

= Datenbanken per E-Mail versenden
Access 2016 fiir Windows: Tabellen, Felder und Eintrage
= Den Aufbau von Datenbanken verstehen

= Fine Tabelle erstellen

= Elemente in einer Datenbank organisieren
= Felder in Tabellen einfligen

= Das Format von Feldern anpassen

= Die Eigenschaften von Feldern anpassen
= Beziehungen zwischen Tabellen herstellen
= Beziehungen bearbeiten

= Beziehungen zwischen Daten erkennen

Access 2016 fiir Windows: Einfiigen, Importieren und Formatieren von Daten

= Eine Tabelle ausflllen

= Navigations-Kommandos anpassen

= Externe Daten benutzen

= Das Outlook-Adressbuch importieren

= Daten formatieren

= Dropdown-Menus einfligen

= Die Regeln zur Feldlberpriifung anpassen
= Ftiketten erstellen

Access 2016 fiir Windows: Suchen und Organisieren von Daten
= Daten sortieren

= Daten in einer Tabelle filtern
= Die Suchfunktion benutzen
= Daten ersetzen

= Den Index anpassen

= Dubletten erkennen

Access 2016 fiir Windows: Erstellen von Formularen und Abfragen

= Den Formular-Assistenten benutzen

= Verschiedene Formular-Typen benutzen
= Formulare manuell erstellen

= Textin Formulare eingeben

= Fingabefelder erstellen

= Auswahl-Listen einfligen

= Kontrollkastchen einfiigen

= Aktions-Schaltflachen einfligen
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= Formulare umstrukturieren

= Formular-Informationen erganzen

= Ein Formular formatieren

= Formular-Eigenschaften anpassen

= Fine einfache Abfrage erstellen

= Abfragen in Kreuztabellen analysieren
= Einfache Berechnungen durchfihren

= Fin berechnetes Feld erstellen
Access 2016 fiir Windows: Verwenden der Berichts- und Analysetools
= Finen Datenbank-Bericht erstellen

= Benutzerdefinierte Berichte erstellen
= Berichte anpassen
= Datenbanken bereinigen

= Tabellen-Inhalte automatisch analysieren
Wichtige Hinweise

Die reinen Inhalte dieses E-Learnings betragen 615 Minuten. Je nach Lerngeschwindigkeit ergibt sich
daraus die reale Dauer des Trainings.

Terminubersicht und Buchung

Buchen Sie lhren Wunschtermin jetzt direkt online unter https://akademie.tuv.com/s/29886 und
profitieren Sie von diesen Vorteilen:

= Schneller Buchungsvorgang
= Personliches Kundenkonto

= Gleichzeitige Buchung fur mehrere Teilnehmer:innen

Alternativ konnen Sie das Bestellformular verwenden, um via Fax oder E-Mail zu bestellen.
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