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 Seminar  Zurzeit keine Termine  Teilnahmebescheinigung

 E-Learning  2 Unterrichtseinheiten

Seminarnummer: 29920 |  Herstellernummer: MyComp-SP2019

Stand: 26.04.2024. Alle aktuellen Informationen �nden Sie unter https://akademie.tuv.com/s/29920

SharePoint von Microsoft ermöglicht eine webbasierte Zusammenarbeit von Mitarbeitern innerhalb eines
Unternehmens. Das Wissen zur effektiven und professionellen Nutzung von SharePoint Ressourcen ist
deshalb für alle Anwender von großem Vorteil.

Nutzen

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an Personen, welche die webbasierte Zusammenarbeit mit Sharepoint 2019
lernen möchten.

Voraussetzungen

Anwenderkenntnisse zu Microsoft O�ce.

akademie.tuv.com
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Sie erlernen den Funktionsumfang der Plattform und erhalten detaillierte Einblicke in die Bedienung und
die wichtigsten Funktionen von SharePoint 2019. Dazu gehören:

Aufbau und Navigation

Erstellen und Bearbeiten von Listen

Verwaltung der Dokumentbibliothek

Umfragen und Diskussionen

Integration von O�ce-Programmen
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Inhalte des Seminars

Wichtige Hinweise

Die reine Lernzeit dieses Selbstlerntrainings beträgt ca. 1:40 Std., Ihre persönliche Durcharbeitungszeit ist
abhängig von Ihren Vorkenntnissen und benötigten Inhalten.

Terminübersicht und Buchung

Buchen Sie Ihren Wunschtermin jetzt direkt online unter https://akademie.tuv.com/s/29920 und
pro�tieren Sie von diesen Vorteilen:

Schneller Buchungsvorgang

Persönliches Kundenkonto

Gleichzeitige Buchung für mehrere Teilnehmer:innen

Alternativ können Sie das Bestellformular verwenden, um via Fax oder E-Mail zu bestellen.
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Sharepoint 2019: Einführung

Grundlagen: Aufbau und Header

Grundlagen: Navigation, Tools und Anordnung

Listen: Kalender

Listen: Aufgabenlisten und benutzerde�nierte Listen

Listen: Bearbeitung

Dokumentenbibliothek: Grundlagen

Dokumentenbibliothek: Aus- und Einchecken

Dokumentenbibliothek: Metadaten

Dokumentenbibliothek: Suche und Synchronisation

Umfragen

Diskussionen und Wikis

Benachrichtigungen für Änderungen

O�ce Programme und Sharepoint: Word und Excel

O�ce Programme und Sharepoint: PowerPoint und Outlook

Sharepoint 2019: Ausblick
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